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0 JAVNIM NABAVKAMA

KLADANJ, april 2023. godine



Na osnovu Clana 13. stav (3) i (4) Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BIH", br 39/14 |
59/22), Clana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 49/06), a u vezi sa Clanom 40. i 124. Statuta Opcine Kladanj (“Sluzbeni
glasnik Opéine Kladanj”, br.9/11), Op¢inski nacelnik donosi:

PRAVILNIK

0 javnim nabavkama

OPCE ODREDBE
Clan 1.

(Predmet uredivanja)

(1) Ovim Pravilrikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu:"Pravilnik") blize se ureduje procedura
planiranja nabavki, priprema i provodenje postupaka javne nabavke i pitanja vezana za pracenje
realizacije ugovora u Opcini Kladanj i to uslovi, ovlaStenja i odgovornosti u postupcima javnih nabavki
roba, usluga i radova u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: “ZIN") i
podzakonskih akata.

(2) Pravilnikom se definiSu ucesnici, odgovornosti, nacin obavljanja poslova javnih nabavki u skiadu
sa ZJN, a naroCito se ureduje nacin planiranja nabavki (rokovi, kriterijumi, pravila i naCin odredivanja
predmeta javne nabavke i procijenjene vrijednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za
planiranje, ciljevi postupka javne nabavke, naCin izvrSavanja obaveza iz postupka javnih nabavki, te
postupak po Zalbi, objavljivanje i arhiviranje.

CILJEVI PRAVILNIKA y
Clan 2.

(Ciljevi)
1) Cilj Pravilnika je da se definiSu procedure nabavke kako bi se postupak javnih nabavki provodio
u skladu sa ZJN, da se u postupku javne nabavke prema kandidatima / ponudacima ponaSa jednako i
nediskriminirajue, na nacin da se osigura pravicna i aktivna konkurencija i obezbijedi blagovremeno
pribavijanje roba, usluga i radova uz najefikasnije koristenje javnih sredstava u vezi s predmetom
nabavke i njegovom svrhom.
(2) Opsti ciljevi ovog Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i harmoniziranje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
posebno planiranja, provodenje postupaka i pracenje izvrSenja ugovora u javnim
nabavkama,

b) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrSenja ugovora u
javnim riabavkama,

¢) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama postupka javnih nabavki,

d) kontrola planiranja, provodenja postupka i izvrSenja javnih nabavki.

NACIN PLANIRAN JA NABAVKI

Clan 3.
(Plan nabavki)

(1) Plan nabavki predstavija godisnji plan javnih nabavki i akt je u kojem se detaljno planira
potrosnja javnih sredstava, transparentno i ekonomi¢no putem provodenja jednog od postupaka javne
nabavke koji je propisan ZJN.
(2) Plan nabavki obavezno sadri sliedece podatke:
a) naziv predmeta javne nabavke,
broj€ana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRIN,
vrsta postupka,
da li se predmet dijeli na lotove,
vrsta ugovora,
da li ¢e biti zaklju€en ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum,
) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,
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) procijenjena vrijednost nabavke,

okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

izvor finansiranja i analiticki konto stavke u Budzetu,
) podatak za koju godinu se plan donosi

eventualne dodatne napomene.
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Clan 4.
(Rok za donoSenje Plana nabavki)
(2) Plan nabavki za svaku godinu donosi Opcinski nacelnik i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana usvajanja BudZeta Opéine Kladanj (u daliem tesktu:uBudZet"), odnosno finansijskog plana il
drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke.
2 Sluzba za budZet, finansije i poduzetnistvo (u daljem tekstu: SzBFiP) je u obavezi da objavi
Plan nabavki na portalu javnih nabavki i to najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja BudZeta u
formi i na nacin kakao je definisano u sistemu "e- Nabavke".
(3) Opcina Kladanj moZe izmijeniti Plan nabavki, ali tako da sve izmjerie budu vidljive u odnosu na
osnovni plan i da sve izmjene budu detaljno obrazlozene, nedvosmislene ijasne.
(4) SzBFiP je u obavezi da objavljuje sve izmjene i dopune Plana javnih nabavki na portalu javnih
nabavki.
(5) Ukoliko se BudZet ne usvoji u predvidenom roku, odnosno finansijski plan ili drugi dokument
kojim se odobravanju sredstva za nabavke, na prijedlog SzBFiP donosi se i objavljuje Priviemeni plan
javnih nabavki za period privremenog finansiranja.
(6) Provodenje postupaka javnih nabavki na osnovu Priviemenog plana nabavki se vrSi u skladu sa
Odlukom o privremenom finansiranju Opcine Kladanj u slucaju da BudZet nije usvojen u predvidenom
roku.
Clan 5.
(PoCetak planiranja)
1) SzBFiP prije poCetka postupka izrade plana nabavki, dostavlja opcinskim sluzbama pisano
Uputstvo za planiranje nabavki.
(2 Uputstvom se unificira i standardizuje iskazivanje potreba za odredenim robama, uslugama i

radovima. )
Clan 6.

(Obaveze ucCesnika u planiranju nabavki)

(1) OpcCinske sluzbe utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabavki, koje su neophodne za
obavljanje redovnih aktivnosti iz njihovog djelokruga i koje su u skladu s planiranim sredstvima u
BudZetu.
(2) Prijedlog zahtjeva potreba za nabavkom roba, usluga i radova, opCinske sluzbe su duzne
dostaviti SzBFiP u roku propisanim uputstvom iz clana 5. stav (1) ovog Pravilnika.
(3) Opcinske sluzbe duzne su da predmet nabavke opiSu na jednostavan, jasan, objektivan,
razumljiv i nediskriminatoran nacin, u skladu sa ZJN.
4 SzBFiP nakon provjere i objedinjavanja svih iskazanih potreba, dostavlja Nacrt Plana nabavki
Opcinskom nacelniku i svim op€inskim sluzbama na provjeru uskladenosti svih prijavijenih potreba
predmeta nabavki sa stvarnim potrebama OpcCine Kladanj, a prije svega sa strateSkim prioritetima i
odobrenim projektima na ocjenu opravdanosti potreba.
5 Opcinski nacelnik moZe od svih uCesnika u planiranju zahtijevati dodatna objasnjenja i izmjene
planiranih predmeta nabavke, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, redosljed prioriteta i sl.
(6) Opdéinske sluzbe su duzne, u slucaju da to od njih zatraZi Opcinski nacelnik, za svaki predlozZeni
predmet nabavke, dostaviti:

dokaz o ispitivanju i istrazivanju trziSta, te naCin utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabavke,

dokaz o pribavljanju potrebne dokumentacije za planirane radove ili dokaze da je potrebna
dokumentacija u izradi i oCekuje se njihovo izdavanje (npr. rjeSenje o imovinsko-pravnim odnosima,
urbanisticka saglasnost, gradevinska dozvola i dr.)
(7) SzBFiP nakon konacnog uskladivanja prijedloga Plana nabavki sa gore opisanim radnjama,
dostavlja prijedlog Plana nabavki za tekuéu godinu Opcinskom nacelniku na odobrenje.



Clan 7.
(Pracenje iizvjeStaj o realizaciji Plana)

(1) SzBFiP u saradnji sa licima za pracenje realizacije nabavki/projekata (imenovanim u Zahtjevu
za pokretanje postupka) vrSe nadzor nad izvrSenjem Plana, tako da sa€injavaju analizu ostvarenih
rezultata, preciznije planiranje u buducem periodu te povecanje efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa
uz uStede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu osmisljenog planiranja.

(2 lzvieStaj o izvrSenju Plana nabavki sainjava i dostavlja SzBFiP Opéinskom nacelniku
naijkasnije do 31. marta tekuce godine za prethodnu godinu.

Clan 8.

(Istrazivanje trziSta/prethodna provjera trzista)
(1) Opcinske sluzbe koje planiraju nabavku ispituju i istrazuju trziSte svakog pojedinacnog
predmeta nabavke.
(2) Ispitivanje i istraZivanje trziSta vrsi se na neki od sljede¢ih nacina:
(a) ispitivanjem  prethodnih iskustava o nabavci konkretnog predmeta nabave (postojece
informacije | baze podataka o dobavljaCima i ugovorima),
(b) istraZivanjem putern interneta (cjenovnici ponudaca, Porta! JN, sajtovi drugih narucilaca, sajtovi
nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trziSnim kretanjima),
() ispitivanje iskustava drugih ugovornih organa,
(d) prikupljanjem podataka (informisanje, anketiranje, upitnici idr.),
(e) analizom podataka iz projektno tehnicke dokumentacije (PTD),
M na drugi pogodan nacin imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno.
(3) Prikupljanje i analiza podataka u cilju istraZivanja trZiSta se mora vrSiti na objektivan i
sistemati¢an nacin, posebno vodeéi racuna o efikasnom troSenju sredstava.
(4) Prije pokretanja postupka javne nabavke, Opéinske sluzbe provode provjeru trZiSta u svrhu
pripreme nabavke i inforrniranja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi sa
nabavkom. U tu svrhu, ugovorni organ moZze traZiti ili prihvatiti savjet nezavisnih struénjaka, nadieznih
organa ili uéesnika na trZistu. Navedeni savjet moZze se koristiti u planiranju postupka nabavke, pod
uslovom da taj savjet ne dovodi do naruSavanja trziSne konkurencije, te da ne naruSava princip zabrane
diskriminacije i transparentnosti.
(5) 0 prethodnoj provjeri trziSta, saCinjava se pisana zabilieSka o svim radnjama i postupcima i
prilaZe spisu predmeta kao i Zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke.

Clan 9.
(Nacin odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)
1) Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama roba /usluga
I predmjera radova, utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koliCinama, a kao rezultat prethodnog
iskustva o nabavci konkretnog predmeta nabavke i sprovedenog istraZivanja trzista, iz ¢lana 8 ovog
Pravilnika.
2 Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez PDV-a (bez uraCunatog iznosa poreza na

dodanu vrijednost).
Clan 10.

(Utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)
2) Predmet javne nabavke ne moze se dijeiiti S namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila
odredivanja vrste postupka u odnosu na procijenjenu vrijednost javne nabavke.
(2 Istovrsna javna nabavka je nabavka koja ima isti JRIN iistu ili slicnu namjenu, pri cemu
isti ponudaci mogu daje ispune u odnosu na prirodu djelatnosti koju obavljaju.

Clan 11.
(Objava Plana javnih nabavki)

SzBFP objavljuje Plan nabavki na Portalu javnih nabavki i to najkasnije u roku od 30 dana od dana
usvajanja Budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za
nabavke, u formi i na naCiri kako je definisano u sistemu ,,e- Nabavke".



POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 12.

(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)
(1) Opdéinske sluzbe su podnosioci Zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke,
2) Opéinske sluzbe, u skladu sa podacima iz Plana nabavki, upuéuju SzBFiP Zahtjev za
pokretanje postupka javne nabavke (U daliem tekstu: “Zahtjev") a koji su sastavni dio ovog Pravilnika
(Obrazac JN-1, JN-2).
(3) Prilikom popunjavanja Zahtjeva rukovodilac Opcinske sluzbe odgovoran je za podatke
dostavljene u Zahtjevu, posebno finalnu provjeru tehnicke specifikacije roba / usluga i predmjer radova,
kao i procijenjenu vrijednost nabavke iz Plana nabavki, vode¢i raCuna da ne Koristi diskriminatorske
zahtjeve i uslove, kao i da omoguci svim potencijalnim ponudacima koji su registrovani za obavljanje
predmetne djelatnosti da mogu aktivno i nediskriminirajue da ucestvuju u postupcima javnilh nabavki
Opcine Kladanj, s ciliem najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i
njegovom svrhom.
(4) Zahtjev obavezno mora da sadrzi sve elemente propisane obrascima a tehnicka specifikacija
koja je prilog Zahtjeva, mora biti potpisana na svakoj stranici od strane rukovodioca Opcinske sluzbe
koja je podnijela Zahtjev, te dostavljena u pisanoj i elektronskoj formi.
5) lzuzetno, ukoliko javna nabavka nije predvidena planom nabavki, na Zahtjevu je neophodno
detaljno obrazloZiti razlog zbog Cega nabavka nije obuhvacena Planom.
(6) Opcinska sluzba koja pokrece javnu nabavku, Zahtjev otvara na broju protokola svoje sluzbe, te
predmet dostavlja pomocniku nacelnika SzBFiP na odobrenje, a sve zajedno sa tehnickom
specifikacijom kao i potrebnim elementima za nacrt ugovora /okvirnog sporazuma.
(7) Nakon odobrenog Zahtjeva od lica iz stava 6. ovog Clana, nadiezna sluzba za poslove protokola
otvara spis premeta SzBFiP, kojim zapoCinje procedura javne nabavke za opcinsku sluzbu.
(8) Opéinske sluzbe, za ugovore koji su hitni za nesmetano funkcionisanje opéinskog organa,
duzne su prije isteka ugovora koji je na snazi blagovremeno uputiti Zahtjeve za pokretanje postupaka

javne nabavke. 5
Clan 13.

(Zahtjev za pokretanje pregovarackog postupka sa i bez objavljivanja obavjeStenja o nabavci)
(1) Pregovaracki postupak sa objavom obavjeStenja i bez objave obavjeStenja za nabavku roba,
usluga i radova, moze se provesti samo ako su za to ispunjeni uslovi utvrdeni ZJN.

(2) Prilikom provodenja pregovackog postupka bez objave obavjesStenja o nabavci radova u skladu sa
clanom 24. pod &) ZIN - za dodatne radove koji nisu ukljuceni u prvobitno razmatrani projekat ili u
prvobltno zaklju€eni ugovor, moraju biti ispunjeni kumulativno sljedeci uslovi:

da su radovi nastali u toku realizacije prvobitno zaklju¢enog ugovora,

da su radovi nastali uslied NEPREDVIDENIH OKOLNOSTI.

da su neophodni za izvrSenje osnovnog ugovora,

da su takvi radovi da se ne mogu tehnicki Ili ekonomski odvoijiti od osnovnog ugovora bez vecih

nepogodnosti za ugovorni organ,

da ukupna vrijednost ugovora dodjelienog za dodatne radove ne prelazi 20% od vrijednosti

0SNOVNOg ugovora,

da je saCinjena pisana zabiljeSka o prethodnoj provjeri trziSta u vezi procijenjene vrijednosti

nabavke.
(3) Prilikom provodenja pregovaratkog postupka bez objave obavjeStenja za nabavku radova u skladu
sa Clanom 24. pod b) ZIN - za nove radove koji predstavljaju ponavljanje slicnih radova povjerenih
dobavljatu kojem je ugovorni organ dodijelio raniji ugovor, uz uslov da su takvi radovi u skladu sa
osnovnim projektom za koji je bio dodijelien osnovni ugovor, nakon provedenog otvorenog i
ograni¢enog postupka. Na mogucnost provodenja ovog postupka nadleZzna sluzba koja pokrece
nabavku duzna je ukazati pri provodenju otvorenog ili ograniCenog postupka za osnovni ugovor, a
ukupne procijenjene troSkove novih radova treba uzeti u razmatranje prilikom procjenjivanja vrijednosti
javne nabavke.
Uz zahtjev za nabavku dostaviti pismene dokaze sa obrazlozenjem:
- da novi radovi predstavljaju ponavljanje sliénih radova povjerenih dobavljadu kojem je ugovorni organ



dodijelio raniji ugovor provodenjem otvorenog ili ogranicenog postupka.

- da su takvi radovi u skladu sa osnovnim projektom za koji je bio dodijeljen osnovni ugovor.

(4) Nadlezna sluzba uz Zahtjev za pokretanje pregovarackog postupka, uz obezjedenje dokaza iz stava
(2) ovog Clana, duZna je dostaviti detaljno pismeno obrazloZenje, sacinjeno od strane ovlaStenih lica
ispred Ugovornog organa, Projektanta, Ponudaca i Nadzomog organa.

(5) Ukoliko se utvrdi da su ispunjeni svi zakonski uslovi, te dostavi opravdano obrazlozenje svih naprijed
navedenih uslova, konaCnu odluku o poCetku provodenja pregovarackog postupka bez objave
obavjeStenja o nabavci nepredvidenih radova, donosi Opéinski nacelnik.

Clan 14.

(Pokretanje direktnog sporazuma)
(2) Postupak direktnog sporazuma moZe se provesti kada je procijenjena vrijednost nabavke
jednaka ili manja od iznosa 6.000,00 KM bez PDV-a, s tim da ukupna vrijednost istovrsnih nabavki na
godisnjem nivou ne moze hiti veca od 10.000,00 KM bez PDV-a.
(2 Postupak direktnog sporazuma provodi se na nacin da se osigura princip transparentnosti, da
se prema ponudacima postupa na jednak i nediskriminirajuéi nacin uz osiguranje pravicne | aktivne
konkurencije a sve s ciliem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava.
(3) Postupak direktnog sporazuma moze se provesti ako je konkretna nabavka predvidena Planom
javnih nabavki ili kada se donese posebna odluka o izmjeni Plana.
(4) Postupak direktnog sporazuma za nabavku roba, usluga ili radova, provodi SzBFiP i sluzba za
Cije potrebe se vrSi nabavka.
(5) Opéinska sluzba koja namjerava izvrSiti nabavku roba, usluga ili radova, putem direktnog
sporazuma, podnosi Zahtjev za javnu nabavku (Obrazac JN-2) SzBFiP, pod uslovom da su osigurana
sredstva u Budzetu za predmetnu nabavku.
(6) Uz zahtjev sluzba koja namjerava izvrSiti nabavku prilaze specifikaciju i pisanu zabilieSku sa
prilozima o prethodnoj provjeri trzista.
(7) Prethodna provjera trzista podrazumijeva ispitivanje trzista na nacin da se trazi pisani prijediog
ciiene jednog ili viSe privrednih subjekata (e-mailom, telefaksom i sl.) koji obavljaju djelatnost koja je
predmet nabavke, Sto Ce biti osnova za realno utvdivanje procjenjene vrijednosti javne nabavke.
(8) Kod izbora ponude na osnovu koje ¢e biti dodijelien ugovor, Opcinski naelnik moZe formirati
koimiisiju (komisiju Cine Clanovi sluzbe koja namjerava izvrSiti nabavku), koja daje svoje misljenje sa
prijedlogom odluke u smislu realne procjene nabavke.
9) Ukoliko Komisija prihvati prijedlog cijene ili ponudu jednog ponudaCa, saCinjava sapishik i
predlaze ugovornom organu zakljucenje ugovora u skladu sa stavom (1) ovog Clana.
(10)  Ukoliko je vrijednost nabavke manja od 1.000,00 KM bez PDV-a, direktni sporazum se smatra
zalkljuenim prilaganjem racuna ili druge odgovarajuce dokumentacije od strane dobavljaca, a u koliko
je vrijednost nabavke veca od 1.000,00 KM bez PDV-a, komisija dostavlja kompletiran predmet
SzBFiP/sluzbeniku za pravne poslove, a radi izrade pisanog ugovora o nabavci. Prijedlog ugovora u
dovoljnom broju primjeraka se dostavlja na potpis Opcinskom nacelniku i izabranom dobavljacu.
(11)  lzvjestaj o provedenom postupku nabavke putem direktnog sporazuma, SzBFiP unosi na Portal
javnih nabavki u roku od 30 dana od dana okoncanja postupaka.

Clan 15.

(Provjera Zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke)
(1) Po prijemu Zahtjeva od SluZzbe koja namjerava izvrSiti nabavku, SzB/sluzbenik za javne
nabavke duzan je da provjeri da li isti sadrzi sve utvrdene elemente definisane Obrasc.JN-1 i-2.
(2) Ukoliko podneseni Zahtjev ne sadrZzi sve potrebne elemente, isti se bez odlaganja vrata
Opcinskoj sluzbi na ispravku i dopunu, a podnosilac zahtjeva je u obavezi da u najkracem moguéem
roku, a ne duze od 3 dana, isti ispravi.
(3) Ukoliko nadleZzna Sluzba ne postupi po zahtjevu iz prethodnog stava, SzBFiP/sluzbenik za
javne nabavke ¢e saciniti informaciju Opcinskom naCelniku o razlozima ne pokretanja procedure
nabavke i o istom obavijestiti nadleznu Sluzbu koja namjerava izvrsiti nabavku



PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 16.

(Tenderska dokumentacija)
(1) Tenderska dokumentacija (u daljem tekstu:"TD") se izraduje na nacin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu da
pripreme prihvatljivu i odgovarajuéu ponudu.
2) Sluzbenik za javne nabavke priprema TD na nain da ista sadrZi sve elemente propisane
podzakonskim aktima kojim su uredeni obavezni elementi TD u postupcima javnih nabavki.
(3) Prilikom izrade TD, sluzbenik za javne nabavke moZe se i e-mailom obratiti Opéinskoj sluzbi
koja je pokrenula nabavku u cilju pojaSnjenja dijelova tehnicke specifikacije, a pokreta nabavke ima
obavezu da u najkraéem mogucéem roku, a najkasnije u roku od 3 dana, dostavi traZzena pojaSnjenja.
(4) Nakon Sto pripremi kompletnu TD, sluzbenik za javne nabavke istu dostavlja rukovodiocu SzB
na potpis.
(5) Po odobravanju TD, sluzbenik za nabavku istu odmah objavljuje na Portal javnih nabavki, dok
se odStampani primjerak sa potpisom ostavlja u spisu predmeta.
(6) Sazetak obavjesStenja objavljuje se u"Sl. glasniku BIH" u skladu sa odredbama ZJN.
(7) Odluka o pokretanju postupka JN zajedno sa TD/Pozivom za uceSCe, dostavlja se Komisiji za
javne nabavke (u daljem tekstu: “Komisija"), na nadlezno postupanje.
(8) U sluCaju postavljanja pitanja na TD, u toku provodenja postupka na portalu javnih nabavki, u
skladu sa rokovima propisanim ZJN, za pitanja koja se odnose na tehnicke specifikacije i druge
elemente koji su navedeni u zahtjevu za pokretanje postupka, ista se odmah e-mailom prosljeduju
pokretacu nabavke, koji ima obavezu da najkasnije u roku od dva dana dostavi pojasnjenje ili izjaSnjenje
na upit. Ako se pitanja odnose na ostale dijelove TD, pojasnjenje ili eventualnu izmjenu TD, navedeno
priprema sluzbenik za javne nabavke, koji je ucestvovao u izradi TD. Sluzbenik za javne nabavke Ce
objaviti pojasSnjenja na TD, odnosno odgovore na postavljena pitanja ili izmjenjenu TD.
9) 0 izmjenama TD usmeno se upoznaje Opcinski nacelnik predo¢enjem razloga za izmjene.

DOSTAVLJANJE PONUDA, RAD KOMISIJE ZA NABAVKE | OTVARANJE PONUDA

Clan 17.

(Dostavljanje ponuda)
(1) Ponude se dostavljaju li¢no ili poStom na protokol opcine, u skladu sa uslovima iz TD preuzete
sa Portala javnih nabavki,
2) Za licno dostavljene ponude na protokolu Opcine Kladanj, ovlasteno lice pisarnice izdat ¢e
pismenu potvrdu ponudacu u koju se unosi datum i vrijeme prijema ponude, Sto se takoder konstatuje i
na samoj koverti u koju je ponuda upakovana.
(3) Za ponude pristigle poStom, naznaka o datumu i vremenu prijema ponude stavlja se na samoj
koverti od strane lica koje primi ponudu na protokolu Opcine Kladan;.

Clan 18.

(Cuvanje i preuzimanje ponuda)
(1) Sve pristigle ponude Cuvaju se neotvorene na Salteru za prijem podnesaka do vremena
utvrdenog za prijem ponuda.
(2) Po isteku roka za prilem ponuda, a prije utvrdenog vremena javnog otvaranja ponuda, sve
pristigle i protokolisane ponude preuzima sekretar Komisije za javne nabavke, sa Zapisnikom o
zaprimanju ponuda i dostavlja ih u prostoriju gdje je predvideno otvaranje ponuda. Zapisnik o
zaprimanju ponuda potpisuju svi ¢lanovi komisije i sekretar komisije.
(3) Ponude dostavljene nakon isteka roka za prilem ponuda ne upisuju se u Zapisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentiraju kao zakaSnjele ponude, te ih predsjedavajuéi Komisije za javne nabavke
zatvorene vraca ponudacu uz dopis/obrazloZenje.



Clan 19.

(Imenovanje i sastav Komisije za javne nabavke)
(1) Komisiju formira i imenuje Opéinski nacelnik RjeSenjem i sastavljena je od neparnog broja
Clanova,
(2) Opcinski naceinik moZe formirati pored jedne i viSe Komisija za javne nabavke ito onda kada
je povecan obim provodenja postupaka javnih nabavki i jedna Komisija ne moZe odgovoriti na
zahtjeve Opéinskih sluZbi za provodenje postupaka javnih nabavki.
3) U rjeSenju o imenovanju Komisije, moraju se precizno navesti poslovi, obaveze i zadaci koje
Komisija treba izvrSiti, a u skladu sa Pravilnikom o uspostavljanju i radu Komisije za javne nabavke
(“Sluzbeni glasnik BIH" broj 103/14), te prenijeti potrebna ovlastenja u skladu sa ZJN i podzakonskim
aktima donesenim na osnovu Zakona.
(4) Opcinski naCelnik u samom RjeSenju/Odluci, imenuje predsjednika Komisije, Clanove i
sekretara, kao i zamjenske Clanove Komisije i sekretara.
(5) Sekretar je lice bez prava glasa, koji obavlja administrativno - tehniCke poslove vezane za rad
Kornisije.
(6) Za predsjednika i Clanove Komisije trebaju se imenovati lica koja pored moralnih kvaliteta,
posjeduju i stru¢na znanja i sposobnosti iz oblasti ekonomije, prava i tehnike, te da posjeduju znanja
iz oblasti javnih nabavki.
(7) Za slucajeve gdje predmet nabavke zahtjeva specificno tehnicko ili specijalizirano znanje o
predmetu nabavke, koje iriaCe nije dostupno unutar ugovornog organa, mogu se angazovati eksperti
iz date oblasti kao konsultanti za navedenu nabavku, bez prava glasa, a Cije ¢e miSljenje biti
navedeno u zapisniku Komisije.
(8) Na sve Clanove Komisije, kao i na angaZzovane eksperte, primjenjuju se zakonske odredbe u
vezi povjerljivosti i nepristrasnosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 11. ZJN,
odriosno da su upoznati sa odredbama €lana 52. ZIN i obavezom da su u toku cijelog postupka rada
u Komisiji duzni prijaviti moguci sukob interesa i traZiti izuzecel iskljucenje iz Komisije (Izjava o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, nepristrasnosti i povjerljivosti je sastavni dio ovog
pravilnika -Anex I).
9) Opcinski riacelnik moZe imenovati posebnu konkursnu Komisiju za provodenje postupaka
Konkursa za izradu idejnog rjeSenja u skladu sa ¢lanom 33. i 34. ZJN.

Clan 20.

(Duznosti Komisije za nabavke)
(1) Komisija je duzna da donese Poslovnik o svom radu u skladu sa Zakonom, Pravilnikom o
uspostavijanju i radu komisije za nabavke i ovim Pravilnikom, a kojeg potpisuje predsjedavajuci
kornisije.
(2) Svi Clanovi Komisije i sekretar su obavezni prisustvovati sastancima Komisije.
(3) U situacijama kada predsjedavajuci / ¢lan / sekretar Komisije, opravdano (bolovanje, godisnii
odmor, iznenadni izlazak na teren i sl.) nije u moguénosti da prisustvuje sastanku Komisije, duZan je o
tome obavijestiti predsjedavajuéeg Komisije koji ¢e osigurati da se sastanci Komisije nesmetano
odrZe, uz prisustvo zamjenskih ¢lanova.
(4) Komisija je duZna saCiniti zapisnik o otvaranja ponuda kojeg potpisuju svi Clanovi Komisije i
sekretar.
(5) Komisija je duzna po provedenom postupku otvaranja ponuda i ocjene ponuda dostaviti
Opcinskom nacelniku Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, lzvjeStaj o radu sa preporukom o izboru
rigjpovoljnijeg ponudaca ili obrazlozenu preporuku ponistenja postupka.
(6) lzvjeStaj i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom sastavljaju i potpisuju svi
Clanovi Komisije, sekretar komisije, kao i angazovani eksperti iz date oblasti kao konsultanti za

riavedenu nabavku.
Clan 21.

(Nacin pruzanja stru¢ne pomoci Komisiji za nabavke)
(1) Sve sluzbe duZne su u okviru svoje nadleznosti, da pruze stru¢nu pomo¢ Komisiji u pogledu
strucnosti iz oblasti iz koje je predmet nabavke.
(2) U sluCaju potrebe za stru€nom pomoéi iz predmeta nabavke, Komisija se pisanim putem
obraca nadleznoj Sluzbi koja je duzna da pisanim putem odgovori na zahtjev Komisije i to u roku koji



odredi Komisija. Ukoliko Sluzba ne odgovori Komisiji u roku, Komisija o tome obavjeStava Opcinskog
naCelnika radi poduzimanja odgovarajuéih mjera.

Clan 22.

(Otvaranje ponuda)
(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.
(2) Ponude se otvaraju na otvorenom sastanku Komisije, na dan i vrijeme koji su navedeni
uTD.
(3) Svi ponudaci koji su na vrijeme dostavili ponude, odnosno njihovi ovlasteni predstavnici, kao i
sva druga zainteresirana lica, imaju pravo prisustvovati postupku otvaranja ponuda.
(4) Koverte otvara predsjedavajuéi Komisije za nabavke na otvorenoj sjednici ili drugi Clan
Komisije kojeg on odredi, bez obzira na to da li sastanku prisustvuju ponudaci ili njihovi ovlasteni
predstavnici.
(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno uCestvovati samo ovlasteni predstavnici
ponudaca, na nacin da imaju pravo da preuzmu Zapisnik o otvaranju ponuda i da daju eventualne
primjedbe.
(6) Prilikom otvaranja ponuda, Komisija saCinjava Zapisnik o otvaranju ponuda, koji sadrZi
podatke predvidene podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuje predsjednik Komisije
| predstavnici ponudaCa koji preuzimaju primjerak kopije zapisnika, a ponudaCima koji nisu
prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se Zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.
(7) Prilikom otvaranja ponuda, Komisija prisutnim ponudaCima i ostalim prisutnim licirna,
saopcava naziv ponudaca, ukupnu cijenu navedenu u ponudi, popust naveden u ponudi koji mora biti
posebno iskazan i podkriterije koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

Clan 23.

(Pregled i ocjena ponuda)
1 Komisija je duzna od momenta otvaranja zahtieva za ucCeSCe/otvaranja ponuda, izvrSiti
pregled, ocjenu i evaluaciju zahtjeva/ponuda u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju
ovu oblast i 0 tome saciniti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
2 Zapisnik iz stava (1) ovog €lana, mora da sadrZi elemente i podatke navedene u ¢lanu 18.
Uputstva za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda ("SluZbeni glasnik BiH" broj 90/14 i
20/15).
3 U postupku razmatranja ponuda Komisija moZe zatraZiti dodatno pojaSnjenje pojedinih
elemenata ponude od prijaviienog ponudaca, Cije obavjeStenje i pojaSnjenje ne mogu uticati na
predlozenu ponudu na nacin da se ostvari prednost u odnosu na ostale ponudace.
4 Ukoliko neko od ponudaCa dostavi u ponudi neprirodno nisku cijenu u odnosu na predmet
ponude, pismeno Ce se od takvog ponudaca zahtijevati da obrazlozZi takvu cijenu, u skladu sa
podzakonskim aktom.
5. U sluaju da predsjedavajuci, Clanovi, sekretar Komisije ili strucnjaci angaZovani izvan
ugovornog organa, nakon javnog otvaranja ponuda, otkriju ucesniku u postupku javne nabavke bilo
kakvu informaciju u vezi sa ispitivanjem, pojaSnjenjem ili ocjenom ponuda, bit ¢e pokrenut
odgovarajuci postupak za utvrdivanje odgovornosti.
6. Svaki €lan Komisije ima pravo izdvojiti svoje misljenje i preporuku u Zapisniku o pregledu i
ocjeni ponuda u sluaju da ima razliCit stav u vezi sa postupkom evaluacije, ocjenom ponuda ili
preporukom Komisije.
7. Komisija u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda daje preporuku o izboru ili poniStenju postupka
lli kvalifikaciju.
8 Sekretar predmetne komisije, a na osnovu preporuke komisije, priprema i dostavlja Opcinskom
naCelniku prijedlog Odluke i obavjeStenije o izboru ili ponistenju postupka ili kvalifikaciju.
9 Sekretar predmetne komisije u obavezi je istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od
dana donoSenja Odluke, elektronskim sredstvom, putem posSte ili neposredno, obavijestiti kanditate /
ponudace koji su blagovremeno podnijeli ponude, o odlukama koje su donesene u pogledu
predkvalifikacije, ocjene ponuda ili poniStenja postupka iz ¢lana 70. Zakona sa Zapisnikom o pregledu i
ocjeni ponuda iz Clana 65. Stav (2) Zakona. Po obavjeStenju o rezultatima postupka Odluka iz ¢lana 70.
Zakona dostavlja se nadleznoj sluzbi radi objavljivanja na web stranici OpCine.



10. Nakon isteka roka navedenog u TD/Pozivu za uceSée, u kojem je najuspjeSniji ponudac bio
duzan dostaviti originale ili ovjerene kopije dokumentacije iz Clanova 45. i 47. ZJN, Komisija za
predmetnu javnu nabavku je duzna utvrditi u vidu zapisnika da li su dostavljeni svi trazeni dokumenti, te
ako najuspjesniji ponuda¢ nije dostavio traZzenu dokumentaciju, saCinit ¢e i dostaviti Opcinskom
nacelniku prijediog za dorioSenje Odluke o dodjeli ugovora drugorangiranom ponudacu ili predloZiti
ponistenje postupka, ukoliko je primljena samo jedna ponuda.

1 Pisani prijedlog Odluke sa obavjeStenjem o dodjeli ugovora drugorangiranom ponudacu i
Odluke o ponistenju postupka, sacinjava sekretar komisije, koje je duZan, po potpisu Opcinskog
naCelnika, dostaviti kandidatima/ponudacima uz istovremeno dostavljanje i nadleznoj sluzbi za
objavljivanje Odluke na web stranici Opcine.

Clan 24.
(Rad po zahtjevu za uvid u ponude radi izjavljivanja Zallbe)
Kada ponuda u skladu sa €lanom 11. stav (5) ZIN uputi Zahtjev za uvid u ponude,
SzBFiP/sluzbenik za javne nabavke duZan je o istom obavijestiti predsjednika Komisije radi pripreme
predmeta i najkasnije u roku od dva dana od dana prijema zahtjeva, omoguciti uvid u ponudu.

POSTUPAK ZAKLJUCIVANJA UGOVORA / OKVIRNOG SPORAZUMA

Clan 25.

(ZakljuCivanje ugovora/ okvirnog sporazuma)
(1) Prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma, potpisan od strane Opcinskog naCelnika, dostavlja se
na potpis izabranom ponudacu nakon proteka zakonskih rokova.
(2) Kada izabrani ponudaC potpiSe ugovor/okvirni sporazum, smatra se da je ugovor/okvirni
sporazum zakljucen.
(3) Ugovor/okvirni  sporazum o nabavci zakljuCuje se u skladu sa odredbama Zakona o
obligacionim odnosima.
4) Zakljuceni okvirni sporazum ne stvara finansijske obaveze Opéini Kladanj, odnosno ne
predstavlja tipicno obligacioni pravni ugovor, jer na osnovu istog ne postoji obaveza izvrSenja javne
nabavke (obaveza nastaje zakljucivanjem pojedinacnih ugovora o javnoj nabavci na osnovu okvirnog
sporazuma). Opcina Kladanj nije obavezna da na osnhovu okvirnog sporazuma zaklju¢i pojedinacne

ugovore. )
Clan 26.

(Podugovaranje)
D Ukoliko izabrani ponuda¢ namjerava dio ugovora/okvirnog sporazuma podugovaranjem prenijeti
na trece lice, mora se pismeno izjasniti o tome.
2 U slucaju prijema obavjeStenja o podugovaranju, nadlezna Komisija, u saradnji sa sluzbom koja
je pokrenula postupak javne nabavke, dostavit e Opcinskom nacelniku prijedlog Odluke kojom se
odobrava podugovaranje sa odredenim ponudacem.
3 Na eventualno podugovaranje primjenjuju se odredbe ¢lana 73. ZJN.

Clan 27.

(Odbijanje potpisivanja ugovora/okvirnog sporazuma)
(1) Ukoliko izabrani ponuda¢ odbije potpisati ugovor/okvirni sporazum uz pismeno obrazloZenje
razloga odbijanja ili propusti potpisati ugovor/okvirni sporazum u roku koji mu je odredio ugovorni organ,
donosi se Odluka i prijedlog Ugovora se dostavlja onom ponudacu Cija je ponuda po rang listi odmah
nakon ponude najuspjesnijeg ponudaca.
(2) Ukoliko izabrani ponudaC odbije potpisati ugovor/okvirni sporazum uz pismeno obrazlozenje
razloga odbijanja ili propusti potpisati ugovor/okvirni sporazum u roku koji mu je odredio ugovorni organ,
ajedini je ponudac u postupku javne nabavke, postupak se otkazuje.
(3) Ukoliko drugorangirani ponuda¢ Cija je ponuda po rang listi odmah nakon ponude
najuspjesSnijeg ponudaca, odbije potpisati ugovor/okvirni sporazum uz pismeno obrazlozenje razloga
odbijanja ili propusti potpisati ugovor/okvirni sporazum u roku koji mu je odredio ugovorni organ,
postupak se otkazuje.



Clan 28.

(Izmjena ugovora o javnoj nabavci)
(1) Ukoliko druga ugovoma strana uputi zahtjev ugovornom organu za izmjenu ugovora o javnoj
nabavci, ista je duZna je uz svoj zahtjev osigurati dokaze u pisanoj formi koji potvrduju ispunjavanje
uslova iz €lana 75 stav (5), (6) i (7) ZIN.
2 Ugovorni organ ¢e po zaprimanju zahtjeva za izmjenu ugovora, formirati strunu komisiju od tri
Clana koja ¢e razmotriti isti, sve priloZene dokaze, te dati pisano misljenje sa prijedlogom o ispunjavanju
ili ne uslova iz ¢lana 75 stav (5) - (13) ZIN.
(3) Postupajuéi po prijedlogu struéne komisije sluzbenik za pravne poslove priprema prijedlog
Odluke o prihvatanju ili odbijanju zahtjeva, te eventualni prijedlog izmjene ugovora (anex ugovora), koje
potpisuje Opéinski nacelnik ili lice koje on ovlasti. Odluka se dostavlja drugoj ugovornoj strani i
nadleznoj sluzbi za objavljivanje Odluke na web stranici Opéine.
(4) SzBFiP/sluzbenik za javne nabavke objavljuje sve izmjene ugovora na portalu javnih riabavki u

skladu sa ¢lanom 75. stav (2) ZIN. 5
Clan 29.

(Dostavljanje ugovora/okvirnih sporazuma nadleznim sluzbama)

(1) Ugovor o javnoj nabavci se zakljucuje u 6 (Sest) istovjetnih primjeraka, te dostavlja dobavljacu
dva primjerka, dva primjerka za SzBFiP, jedan primjerak sluzbi koja je pokrenula nabavku i jedan
primjerak za sluzbene evidencije ugovora (arhiva nacelnika).

(2) Ugovor koji se dostavlja sluzbi koja je pokrenula postupak nabavke, dostavlja se sa kopijom
bankovne garancije, ukoliko je ista zahtjevana, te je sluzba odgovorna za izvrSenje i dalje pracenje
realizacije ugovora.

(3) Ugovor/okvirni sporazum dostavlja se opCinskoj sluzbi koja je pokrenula nabavku, puitem
protokola na djelovodni broj koji je sluzba otvorila za poCetak postupka javne nabavke radi pracenja i

realizacije ugovora/okvirnog sporazuma. 5
Clan 30.

(ZakljuCivanje pojedinacnih ugovora na osnovu okvirnih sporazuma)
(1) ZakljuCene pojedinacne ugovore na osnovu okvirnog sporazuma, izvrSavaju nadlezne sluzbe koje su
pokrenule proceduru zakljuCenja okvirnog sporazuma, te su prije zakljuCenja poje-dinacnog ugovora il
narudZbenice na osnovu okvirnog sporazuma, duzne obezbijediti informaciju da su osigurana sredstva
za konkretan ugovor.
(2) Dva primjerka pojedinacnog ugovora zakljuCenih na osnovu okvirnog sporazuma dostavljaju se
SzBFiP odmah po zaklju€enju ugovora.
(3) SzBFiP/sluzbenik za javne nabavke je u obavezi da ugovor unese na portal javnih nabavki.

Clan 31.
(IzvjeStaj o postupku javne nabavke)
(1) SzBFiP/sluzbenik za javne nabavke je u obavezi objaviti sve vrste obavjeStenja i izvjeStaja 0 nabavci
uskladusaZJN.
(2) Ugovore koji se dodjeljuju na osnovu provedenih postupaka iz ¢lana 8. ZIN i zakljucenih okvirnih
sporazuma, SzBFiP (e iste objaviti jednom godiSnje, a najkasnije 30 dana od isteka kalendarske
godine.

REALIZACIJA UGOVORA
Clan 32.

(Pradenje realizacije ugovora)
(1) NadleZne opcinske sluzbe duzne su kontrolisati izvrSenje sklopljenih ugovora / okvirnih sporazuma.
U svrhu kontrole opéinska sluzba koja podnosi zahtjev za nabavku, u istom zahtjevu odreduje i lice
zaduzZeno za pracenje izvrSenja ugovora 0 javnoj nabavi (izvrSenje ugovoreriog sadrZaja i finansijsko
izvrSenje ugovora).
(2) U slucaju zakljuCenja okvirnog sporazuma, pracenje izvrSenja ugovora podrazumijeva praéenje
izvrSenja kako okvirnog sporazuma, tako i pojedinacnih ugovora, zakljuéenih na osnovu okvimog
Sporazuma.
(3) Opcinski nacelnik moZe utvrditi posebne uvjete pracenje realizacije ugovora putem nadzornog



organa ili koordinatora.

(4) Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

- Breuzimanije i kontrolu ugovorene kvalitete i koli€ine predmeta nabave,

- Brovjeru ispunjenja svih ugovorenih zahtjeva,

- Ovjeravanije pratec¢e dokumentacije (otpremnica, komisijski zapisnici i dr.),

- Breuzimanje i pohranjivarije atesta, garancija, certifikata i dr. za predmet nabavke,

- Reklamacija u sluCajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova,

- Prema potrebi iniciranje naplate garancije za dobro izvrSenje ugovora,

- Prema potrebi iniciranje naplate garancije za otklanjanje nedostataka u garantnom roku,

- Prema potrebi iniciranje naplate garancija o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za

otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi sa obavljanjem odredene djelatnosti,

- Prema potrebi pokrenuti postupak za naplatu ugovorene kazne ili postupak za naknadu Stete, i
izvrSenje ugovorenih obaveza Opcine Kladanj u svojstvu narucitelja.

(5) Lica zaduZena za pracenje realizacije potvrduju izvrSenje ugovora na dokumentima koji su podloga

za ovjeru ulaznog racuna, odnosno placanje obaveza po ugovoru (potpisom na otpremnici, priviemenoj

situaciji, okon€anoj situaciji, izvjestaju o izvrSenoj usluzi ili drugom odgovaraju¢em dokumentu).

Clan 33.

(Prijem, zapisnik o prijemu i reklamacijski zapisnik)
(1) Lica koja su imenovana za pracenje realizacije u obavezi su da vrSe kvalitativni i kvantita-tivni
prijem roba, usluga i radova te provjeravaju:
- Da li koli¢ina isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom,
- Da li vrsta i kvalitet isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju ogovorenim,
odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim tehniCkim specifikacijama i ponudom.
(2) Lica navedena u stavu 1 ovog Clana obavezna su saciniti Zapisnik o kvalitativnom i kva-
ntitativiiom prijemu robe, ¢ime se potvrduje prijem odredene koliCine i traZene vrste roba, usluga il
radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun i sl.) te potvrditi da
isporuCena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim. Za usluge i radove je takoder
obaveza pratiti realizaciju kroz zapisnike, okonCane situacije i druge relevantne izvjestaje.
(3) Zapisnik se potpisuje od strane lica navedenih u stavu (1) ovog €lana i ovlastenog predstavnika
druge ugovorne strane i saCinjavaju se u dva istovjetna primjerka, od Cega svaka ugvorna strana
zadrZzava po jedan primjerak.
4) U slu€aju kada lice koje je zaduZeno da vrSi radnje u vezi sa pracenjem realizacije ugovora,
utvrdi da koliCina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenim, sacinjava reklamacioni zapisnik u kome
se navodi u Cemu isporuka nije u skladu sa ugovorenim.
5) NadieZna sluzba u Cijem djelokrugu je pracenje izvSenja ugovora o javnoj nabavci, reklamacioni
zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalje postupa povodom reklamacije u vezi sa izvrSenjem

ugovora.
Clan 34.

(Postupak po neispunjenju ugovora)
(2) U slucaju neispunjenja ili neurednog ispunjenja obaveza definisanim ugovorom, primjenjuju se
odredbe Zakona o obligacionim odnosima i Pravilnika o formi garancije za ozbiljnost ponude i izvrSenje
ugovora.
2 U slucaju iz stava (1) ovog Clana, dobavljaCu se moze ostaviti naknadni primjeren rok za
Ispunjenje obaveze.
(3) Ukoliko dobavlja¢ ni u naknadno ostavljenom roku ne ispuni ili neuredno ispuni svoju obavezu,
lice imenovano za pracenje realizacije ili imenovani koordinator nabavke, nakon proteka navedenog
roka, dostavlja zahtjev SzBFiP za aktviranje bankovne garancije / mjenice za uredno izvrSenje ugovora
sa potrebnim prilozima (kopija ugovora, kopija bankovne garancije, kopija posljednje opomene i sl.)
4) Na osnovu predmetnog zahtjeva, SzBFiP pokreCe proceduru aktiviranja i realizacije bankovne
garancije/mjenice u roku od 5 dana.
(5) SzBFiP koordinira sa bankom naplatu bankovne garanciie i o tome izvjeStava pokretaca
nabavke.
(6) Kada dode do neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovorenih obaveza, a bankovna garancija



ne moze pokriti visinu Stete nastalu neispunjenjem ili neurednim ispunjenjem ugovora, lice imenovano
za pracenje realizacije ili imenovani koordinator predmetne nabavke inicira raskid jednostrani ugovora i
pokretanje parnitnog postupka za naknadu Stete putem Opcinskog pravobranilastva pred nadleznim

sudom. )
Clan 35.

(IzvjeStaj o realizaciji ugovora)
(1) Lice zaduZeno za pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci ili imenovani koordinator, duzan
je da prati realizaciju ugovora/okvirnog sporazuma i da sacini lzvjeStaj o realizaciji ugovora, sa svim
zapaZanjima i mjerama koje su poduzete (kaSnjenja u radu, placeni penali i sl) sa kompletnom
dokumentacijom.
(2) lzvjestaj iz stava (1) ovog Clana, odmah po realizaciji se dostavlja Opcinskom nacelniku na
Obrascu za pracenje provedbe ugovora/okvirnog sporazuma, koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Anex
Il).
(3) lzvjeSta) iz stava (1) ovog Clana dostavlja se i SzBFiP kako bi na osnovu istog elemente o
realizaciji ugovora/okvirnog sporazuma objavila na portalu javnih nabavki.

POSTUPAK PO PRAVNIM LIJEKOVIMA 5
Clan 36.

(Postupak po zalbi)
(1) Zalba izjavliena na Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili Odluku o dodjeli ugovora
drugorangiranom ponudacu ili na Odluku o poniStenju postupka nabavke, prosleduje se putem protokola
ugovornom organu na nadlezno postupanje.
2 Po zaprimanju predmeta sluzbenik za pravne poslove utvrduje da li je Zalba dopuStena
biagovremena i izjavljena od ovlastenog lica i lica koje ima aktivnu legitimaciju, te ukoliko nisu ispunjeni
navedeni uslovi predlaze ugovornom organu donoSenje akta o odbacivanju Zalbe. RjeSenje/Zakljucak o
odbacivanju zalbe se odmah po potpisu dostavlja zalitelju, koji protiv istog akta ima pravo zalbe URZ-u
u roku od 5 dana od dana prijema.
(3) Ako je zalba dopustena, blagovremena i izjavljena od strane ovlaiStenog lica i lica koje ima
aktivnu legitimaciju, ista se uz propratni akt dostavlja nadleznoj komisiji na oitovanje, koja se duzna
ocitovati u roku od dva dana od dana dostave. Zalba se u roku od pet dana od datuma zaprimanja
proslieduje URZ-u sa izjaSnjenjem ugovornog organa na navode Zalbe, kao i kompletnom
dokumentacijom u vezi sa postupkom protiv kojeg je Zalba izjavljena. Na osnovu ocitovanja komisije
izjasSnjenje priprema sluzbenik za pravne poslove uz konsultacije sa sluzberikom za javne nabavke, a
koje potpisuje Opcinski nacelnik.
4 Izja3njenje na navode Zalbe sa kompletiranim predmetom dostavlja se URZ-u putem pisarnice
opCine po moguénosti istog dana po pripremi.

Clan 37.

(Postupak u upravnom sporu)
1) Kada sluzbenik za javne nabavke ili sluzba koja je pokrenula postupak javne nabavke, ocijeni
da je Odlukom URZ-a prekrSen zakon ifili da su povrijedena zakonita prava i interesi Opcine Kladanj,
moze predioziti pokretanje upravnog spora, odnosno podnoSenje tuzbe nadleznom Sudu radi
preispitivanja Odluke URZ-a.
(2) Sluzbenik za javne nabavke, kao i sluzba koja je pokrenula postupak javne nabavke, je u
obavezi dostaviti svu potrebnu dokumentaciju sa izjasnjenjem, a kompletiranje dokumentacije i uredenje
tuzbe uime Opcine ¢e pripremiti i voditi Pravobranilastvo Opéine Kladanj.
(3) Sluzbenik za javne nabavke i uposlenici sluzbe koja je pokrenula postupak javne nabavke, kao i
Clanovi Komisije, duzni su saradivati sa PravobranilaStvom Opcine Kladanj u preduzimanju procesnih
radnji pred nadleznim Sudom.
(4) RjeSenje nadleznog Suda u upravnom sporu zaprima Pravobranilastvo Opcine Kladanj, te se o
istom odmah obavjesStava Sluzbenik za javne nabavke, koji dalje obavjeStava sluzbu koja je pokrenula
postupakjavne nabavke, kao i clanovi Komisije, a radi njenog izvrSenja.
(5) Kada Pravobranilastvo Opcine Kladanj, u saradnji sa Sluzbenikom za javne nabavke, kao i



sluzbom koja je pokrenula postupak javne nabavke, smatra da su Odlukom nadleznog suda povrijedena
zakonita prava i interesi Opéine Kladanj, daje o tome miSljenje u pisanoj formi i predlaze Opcinskom
riaCelniku preduzimanje mjera na pokretanju vanrednih pravnih lijekova, u skladu sa odredbama Zakona
0 upravnim sporovima. Tuzbe u ime Opcine Ce pripremiti i voditi Pravobranilastvo Opéine Kladanj

OE5UKA SLUZBENIKA 5
Clan 38.

(Obuka sluzbenika za javne nabavke)
Opcinski nacelnik ¢e omoguciti kontinuiranu obuku sluzbenika koji obavljaj poslove javnih nabavki i
sluzbenika i namjeStenika koji ucestvuju u radu Komisija, putem odredenih seminara koje organizuje
Agencija za javne nabavke BiH ili neka druga nadlezna institucija, a u skladu sa vaze¢im zakonskim
odredbama.

KORESPONDENCIJA 5
Clan 39.

(Sluzbena korespondencija)
(1) Sva sluzbena korespondencija u postupcima javnih nabavki unutar i izvan Ugovornog organa
vr$i se u pisanoj formi i odvija se putem opcinskog protokola.
(2) Za rjeSavanje tekucih pitanja, a u cilju ubrzanja postupaka, komunikacija unutar ugovornog
organa moze se vrSiti i putem direktne usmene ifili elektronske komunikacije, uz deponovanje dokaza o
istom.

ARHIVIRANJE
Clan 40.

(Arhiviranje predmeta)
Arhiviranje predmeta vrSi Sluzbenik za javne nabavke u skladu sa nacelima, zakonskim i podzakonskim
propisima o kancelarijskom i arhivskom poslovanju. Sluzbe koje su pokrenule postupke javne nabavke,
takode su duzne vrSiti arhiviranje predmeta iz svoje nadleznosti u skladu sa navedenim propisima.

PRELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Clan 41.
(Izmjene i dopune)
Izrnjene i dopune ovog Pravilnika vrSit ¢e se na nacin i po postupku utvrdenom za donoSenje istog.

Clan 42.
(ZavrSne odredbe)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donoSenja i objavit ¢e se na web stranici Op€ine
Kladan;.
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